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ANUNT

Spitalul de Pneumoftiziologie Bisericani, Judegul Neamt, organizeazi concurs/examen in
data de 20.12.2018, ora 11, pentru ocuparea unui post vacant de secretar 1A, cu studii medii
absolvite cu bacalaureat, vechime in munca de minimum 27 de ani, in cadrul Biroului RUONS -
Juridic (Ordinul 1470/2011).

Concursul va avea loc la sediul uniti(ii sanitare cu paturi, Sat Bisericani, Comuna
Alexandru cel Bun, Judetul Neamt.

Dosarele de concurs vor fi depuse la secretariatul unitafii pénd la data de 12.12.2018, ora
12,

Persoana de contact — jr. Carmen Romano — Sef Birou RUONS, telefon 0233/241500,
241055, interior 141.

Concursul se va organiza si se va desfasura potrivit H.G. nr. 286/23.03.2011 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator funcfiilor contractuale, cu completarile si modificarile
ulterioare.

Dosarul de concurs va contine urmdtoarele documente:

- cererea de inscriere la concurs adresatd conducitorului unitatii;

- acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal ale candidatului;

- copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

- copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care si ateste
efectuarea unor specializiri, copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor
specifice;

- copia carnetului de muncd, conform cu originalul, sau dupd caz, o adeverin{i care sa
ateste vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitate;

- cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie riaspundere ci nu are antecedente penale
care sa-1 facd incompatibil cu funciia pentru care candideaza;

- adeverin{a medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului
sau de citre unitatile sanitare abilitate, care sa confind, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

- curriculum vitae.
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Conditii generale de participare la concurs sunt:

I

are cetdfenie romana, cetdfenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apar{indnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
cunoagte limba romana, scris si vorbit;
are vérsta minima reglementata de prevederile legale;
are capacitate deplind de exercitiu;
are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestata pe
baza adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitigile sanitare
abilitate;
indeplineste conditiile de studii si , dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs (Ordinul M.S. nr. 1470/2011).
nu a fost condamnata definitiv pentru sdvdrsirca unei infracfiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie, care ar face incompatibild cu exercitarea funciiei, cu exceptia
situatiei 1n care a intervenit reabilitarea.
cunostinfe operare PC, respectiv: utilizare internet, e-mail, programe de editare Word,
Excel sau echivalent, la nivel mediu sau avansat.
Concursul se va desfasura in 3 etape:

selectia dosarelor candidatilor inscrisi.

proba scrisa in data de 20.12.2018, ora 11.

proba interviu va fi anuntata ulterior, la data afisarii rezultatului la proba scrisa.

Tematica si bibliografia necesare desfasurarii concursului sunt anexate la anun.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT IN DATA DE 20.12.2018
Pentru ocuparea postului de secretar |IA

TEMATICA:

. Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a

acestor date;

. Liberul acces la informatii de interes public;

. Reforma in domeniul sanitar — Capitolul Spitale;

. Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;

. Codul Munci - Titlul I Capitolul Il - Principii fundamentale, Titlul VIl — Dialogul social;

. Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

. Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;

. Documentele justificative privind calitatea de asigurat in cadrul sistemului asigurarilor sociale de

sanatate;
Arhitectura calculatorului, dispozitive intrare- iesire;

10. Utilizare internet ( browsere, posta electronica);
11. Programe de editare: Word, Excel sau echivalent, la nivel mediu sau avansat.

BIBLIOGRAFIE:

1.

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Europei privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Legea 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea nr. 123/07.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanitar: Capitolul - Spitale;

Legea nr. 46/2003 — Legea drepturilor pacientului, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice;

Legea nr. 53/2003 (republicata) Codul Muncii — Titlul | Capitolul Il — Principii fundamentale, Titlul Vil
— Dialogul social;

Ordinul CNAS nr. 581/2014 privind aprobarea Normelor metodologice pentru stabilirea
documentelor justificative privind dobandirea calitatii de asigurat;

Legea 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata;

10. Ordonanta de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu

completarile si modificarile ulterioare;

11. Cunostinte aprofundate operare PC privind:

Nota: Se va studia legislatia actualizata, cu toate moghflcanl
publicarii anuntului de concurs. V.

1. arhitectura calculatorului, dispozitive intrare- iesire;
2. utilizare internet ( browsere, posta electronica);
3. programe de editare: Word, Excel sau echivalent.

\Iatuve intervenite pana la data
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